Циклограмма методической работы в гимназии №2 г. Волковыска на 2024/2025 уч. год
Функции управления
	Месяцы
	Информационно-
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	Планово- 
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оценочная
	Регулятивно-
коррекционная
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	Август
	Определение затруднений педагогов при организации образовательного процесса.


	Определение цели метод. работы совместно с педсоветом. 
	Составление календарного плана работы на первое полугодие учебного года;
Составление плана реализации задач методической работы в гимназии; Составление методической сети гимназии.
	Работа с молодыми и вновь прибывшими педагогами: знакомство с учебным заведением, его традициями.
Помощь молодым в планировании образовательной деятельности.
Организация работы МФ гимназии.


	Смотр готовности к новому учебному году предметных кабинетов, ИБЦ, информационно- методического кабинета. 
Организация контроля за подготовкой и посещаемостью педагогами августовских секций.
	Внесение дополнений в годовой план работы гимназии, в план работы МС, информационно-методического кабинета.
Внесение (при необходимости) коррективов в локальные нормативные документы.

	Сентябрь
	Анализ диагностических материалов для организации работы по повышению профессиональной компетентности педагогов.
	Совместно с педагогическим коллективом определение целей и задач работы по самообразованию.
Определение задач работы научного общества учащихся.
	Совместно с педагогами определение индивидуальных методических тем с учетом общегимнозической проблемы и на основании итогов диагностики. 
Планирование методической учебы учителей. 
Совместное с психологом планирование работы.
Составление перспективного графика повышения квалификации.
Составление перспективного графика повышения квалификационной категории.
	Организация работы центров эффективных практик.
Индивидуальные консультации с руководителями МФ по вопросам организации формирования функциональной грамотности учащихся. 
Составление графика заседаний МФ. Обсуждение и утверждение планов работы в МФ
Организация работы педагогов с одаренными учащимися.
Проведение заседания МС «Организация методической работы в 2024/2025 учебном году»
Организация работы по написанию исследовательских работ учащихся.
Организация работы недели «Спорта и здоровья», недели иностранных языков. 
	Ознакомление с рекомендациями августовских секций учителей.
Контроль за проведением первого этапа олимпиады по финансовой грамотности.

	Анализ и корректировка планов работы МФ.
Индивидуально-коррекционная работа с педагогами и учащимися - делегатами на областную научно-практическую конференцию «Хрустальная Альфа».

	Октябрь
	Анализ методической недели «Современному учащемуся-современный педагог». 

	Создание условий для работы педагогов по самообразованию (оказание помощи в подборе литературы, составление индивидуального плана). 
Учет пожеланий педагогов при планировании работы на осенние каникулы
	Планирование работы коллектива на осенние каникулы.
	Подготовка консилиума по адаптации учащихся 5 классов при переходе на ІІ ступень общего среднего образования.
Индивидуальная работа с учителями выходящими на аттестацию. 
Дифференцируемые консультации с различными группами педагогов по организации образовательного процесса.
Организация работы
методической недели «Современному учащемуся-современный педагог» .
Организация работы недели основ безопасности жизнедеятельности,
Организация работы недели устойчивого развития.
Проведение методических практикумов «Кейс технологии», «Квест-технологии в образовательном процессе», «Технология парного и группового обучения»».

	Тематический контроль “Адаптация учащихся пятых классов”
Контроль за проведением первого этапа республиканской олимпиады по учебным предметам.
Контроль за проведением второго этапа олимпиады по финансовой грамотности.
Контроль за проведением занятия «Час олимпиадника ».
Персональный контроль за работой аттестуемых учителей.
	Внесение коррективов в работу педагогов по вопросам самообразования (по мере необходимости)

	Ноябрь
	Анализ работы коллектива за первую четверть, участия педагогов в работе методических формирований.
Анализ материалов, представленных психологом, руководителями УМО, учителями, библиотекарем, к тематическому педсовету. «Современный урок как основа формирования функциональной грамотности учащихся». Анализ выступления учащихся на областной НПК «Хрустальная Альфа».
	Определение направлений работы по обобщению опыта.
Создание условий педагогам для подготовки учащихся ко второму этапу республиканской олимпиады по учебным предметам.

	Составление плана-алгоритма по обобщению опыта
	Организация работы
 предметной недели химии и биологии
Организация работы
 предметной недели энергосбережения.
Организация работы 
недели правовых знаний и ЗОЖ.
Работа МФ.
 Организация работы постоянно действующего методического семинара для учителей: «Инклюзивное обучение: проблемы методы, условия».
Проведение педагогического  совета: «Современный урок как основа формирования функциональной грамотности учащихся»;
Проведение заседания МС «Научно-исследовательская деятельность в образовательном процессе: проблемы, достижения, перспективы» 
	Фронтально-обзорный контроль за работой вновь прибывших учителей.
Персональный контроль за работой молодых педагогов.
Персональный контроль за работой аттестуемых учителей
Контроль за проведением занятия «Час 
олимпиадника ».
	Корректировка программ педагогов по обобщению опыта работы.

	Декабрь
	Сбор информации (по основным показателям) о работе гимназии за 1-ое полугодие и ее анализ.
	Учет пожеланий педагогов при планировании работы на зимние каникулы. 
Совместно с педагогами гимназии определение путей наиболее эффективного решения проблем, затруднений, выявленных в ходе освоения современных образовательных технологий
Создание условий педагогам для подготовки учащихся к третьему этапу республиканской олимпиады по учебным предметам.
	Составление плана работы коллектива гимназии на зимние каникулы.
Составление календарного плана работы на 2-ое полугодие. 
	Дифференцированная работа с группами учителей по совершенствованию педагогического мастерства (по итогам 1-го полугодия).
Организация работы Недели русского языка и литературы
Проведение методических практикумов «Кейс технологии», «Квест-технологии в образовательном процессе», «Технология парного и группового обучения»».


	Итогово-промежуточные собеседования с руководителями МФ о находках в методах преподавания, об освоении педагогических технологий, о реализации индивидуальных планов самообразования, о возникших затруднениях в ходе работы.
Персональный контроль за работой аттестуемых учителей.
Контроль за проведением занятия «Час олимпиадника»
	Внесение коррективов в работу педагогов по организации работы с одаренными учащимися 

	Январь
	Анализ итогов работы коллектива над единой методической темой.
Анализ выполнения всех планов и принятых решений за 1-ое полугодие.
Анализ первого и второго этапов республиканской олимпиады по учебным предметам.
	Создание условий каждому педагогу для участия в НПК .

	Составление плана работы по подготовке учащихся к республиканской олимпиаде по учебным предметам.
	Организация работы предметной недели Неделя географии и физики.
Индивидуальные консультации педагогов, принимающих участие в НПК 
Проведение гимназической НПК. 
Организация и проведение постоянно действующих методических семинаров для учителей: «Инклюзивное обучение: проблемы методы, условия».
Проведение заседания МС «Аналитическая деятельность учителя ка фактор повышения качества образования» 
Проведение семинара-практикума для учителей, состоящих в резерве руководящих кадров «Психологические аспекты управленческого решения».
	Тематический контроль “Организация работы с одаренными учащимися”.
Тематический контроль: "Качество работы УМО учителей иностранного языка»
	Корректировка (по мере необходимости) годового плана работы гимназии.
Индивидуально-коррекционная работа с педагогами и учащимися - делегатами на НПК «Край Гарадзенскі»

	Февраль
	Анализ работы учителей-наставников.
	Создание условий педагогам для подготовки учащихся к четвертому этапу республиканской олимпиады.
	
	Подготовка консилиума Обеспечение качества образования учащихся X классов.
Организация работы
 предметной недели гражданско-патриотической работы.
Организация работы недели белорусского языка. 
Оказание помощи педагогам в подготовке к тематическому педсовету «Образование для устойчивого развития: патриотизм через локальные инициативы и проекты»
Проведение первого этапа районной и областной олимпиады.
	Контроль за проведением первого этапа районной и областной олимпиады по учебным предметам.
Тематический контроль: "Качество работы предметных кабинетов ".
	Внесение (при необходимости) коррективов в план работы по самообразованию учителей.
Индивидуально-коррекционная работа с педагогами и учащимися - делегатами на открытые региональные, областную, республиканскую научно-практические конференции.

	Март
	Анализ методической недели.
Анализ материалов, представленных психологом, руководителями МО, учителями, библиотекарем, к тематическому педсовету.
Анализ материалов творческих отчетов учителей  по вопросам самообразования.
	Учет пожеланий членов коллектива при планировании работы на весенние каникулы.
	Определение учителей и классных руководителей для работы в будущих пятых классах. Составление графика взаимопосещения уроков в 4-ых классах и контроль за его реализацией.
Планирование работы педколлектива на весенние каникулы.
Подготовка диагностических материалов по планированию работы гимназии на следующий учебный год. 
Определение форм отчетов учителей по вопросам самообразования, руководителей МФ.
	Проведение заседания МС «Инновационная деятельность как средство личностного развития учащихся и педагогов»
Организация и проведение методической недели «#ЦУР как маяки воспитания в современных условиях»
Организация и проведение постоянно действующего методического семинара для учителей: «Инклюзивное обучение: проблемы методы, условия».
Организация работы недели
математики и информатики. Организация работы недели
финансовой грамотности
Организация работы предметной недели психологии.
Проведение педагогического совета: «Образование для устойчивого развития: патриотизм через локальные инициативы и проекты»

	Контроль за подготовкой учащихся ко второму этапу районной и областной олимпиады по учебным предметам.
	Индивидуально-коррекционная работа с педагогами и учащимися - делегатами на открытые районную  «Шаги в науку», региональные (областную) научно-практические конференции.

	Апрель
	Анализ первого и второго этапов районной и областной олимпиады по учебным предметам.
	Определение целей, задач проводимой диагностической работы, постановка их перед педагогическим коллективом.
	Разработка программы устного журнала «Формы и методы методической работы».

	Организация работы предметной недели Неделя эстетического цикла. Организация работы недели профориентации. 
Организация работы недели начальных классов Организация творческих отчетов учителей по вопросам самообразования.
Ознакомление педагогов с Правилами аттестации, перевода, организации экзаменов и выпуска учащихся.
Оформление материалов по обобщению опыта работы.
Консультирование педагогов по подготовке учащихся к экзаменам.
	Тематический контроль “О работе аттестационной комиссии”.
	Обсуждение и внесение дополнений в отчеты руководителей МФ о проведенной работе.

	Май
	Анализ материалов отчетов руководителей МФ о проделанной работе.
Систематизация представленных материалов к методическому калейдоскопу. Анализ методической работы за год.
Информация выполнения программы «Одаренные дети».
Информация  выполнения плана работы по информатизации.
	Учет замечаний, пожеланий членов коллектива о работе гимназии при планировании работы на следующий учебный год (исходя из материалов диагностики)
	Обсуждение с членами МС учителями проекта годового плана.
Обсуждение итогов экспериментальной деятельности.
Подготовка проекта разделов годового плана (методическое обеспечение образовательного процесса, работа с кадрами)
	Организация работы недели Неделя Памяти и Славы, недели туризма и краеведения, недели истории и обществоведения, 
Организация итоговых заседаний МФ.
Организация и проведение итогового заседания МС «Анализ методической работы Гимназии как фактор совершенствования профессионального мастерства педагогов».
Подготовка и отбор материалов к районной педагогической выставке.
Участие в работе районного методического фестиваля.
[bookmark: _GoBack]Проведение устного журнала «Формы и методы методической работы».


	Фронтально-обзорный контроль "О содержании и качестве методических материалов за год"
	Доработка проекта годового плана

	Июнь - июль
	Анализ материалов, представленных на выставку к педсовету по итогам работы года.
Анализ итогов учебного года 
	На основании анализа работы МФ составление памяток, алгоритмов и подбор литературы по вопросам самообразования.
	Подготовка проекта разделов годового плана (методическое обеспечение образовательного процесса, работа с кадрами)
	Проведение итогового педсовета.
Индивидуальные консультации для педагогов по подготовке к участию в августовских районных конференциях. 
Подготовка гимназии к районным секциям.
	
	Корректировка анализа работы гимназии за учебный год.



